
授業中に随時指示します。 授業では、受講者の皆さんの英語のレベルや興味・関心考慮し
ながら進めていきます。一緒に英語を学びましょう。

キーワード

ビジネス英語、ビジネス英会話、リスニング、リーディング
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授業外学習 テキスト、教材

授業の予習・復習 “Transactions:  Real Business Conversations” by Janusz Buda
& Satoru Toyoda,  Nanun-do（予定）

参考書 受講生へのメッセージ

出席・小テスト・宿題　40％　試験　60％
• 正当な理由がなく、欠席が1/3以上の場合は、原則として単位
は与えません。また、授業中、携帯電話は使用禁止。

出席 授業態度 レポート 期末試験 その他

10 60

第14回 30. Interview notification

第15回 31. Interviewing prospective staff members・まとめ

評価方法と基準 評価項目と割合（％）

第11回 27. Return of a product

第12回 28. Appointment of an agent

第13回 29. Job query

第8回 24. Recommending a substitute item

第9回 25. Payment reminder

第10回 26. Inquiry about non-delivery

第5回 21. Presentation (2)

第6回 22. Negotiating a discount

第7回 23. Placing an order

第2回 18. Request for a catalog

第3回 19. Inquiry regarding a new product

第4回 20. Presentation (1)

授業概要

ビジネスでよく使われる典型的な会話を学びながら、バランスよく「聴く・話す・読む・書く」力を身につけていきます。本授業で
は、英語圏のビジネス会話を中心に、英語圏の文化や考え方も学びます。毎回、前回の授業に関する小テストを行います。

到達目標

基礎的な「聴く・話す・読む・書く」力を身につけることができる。職場ですぐに使える中級的な会話ができるようになる。英語
圏の文化や考え方を身につけることができる。

授業計画

第1回 講義の概要説明、英語での自己紹介

授業形態 演習 授業形式 講義 履修形態 選択

担当教員名 村上郷子 年度 平成28年度

基準年次 1年次 開講期 後期 単位数 1

至誠館大学

科目名 ビジネス英語 II コード

英語表記 Business English II


