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予算事務取扱基準 

 

この基準は、学校法人菅原学園経理規程（以下「経理規程」という。）に基づき、学校

法人菅原学園（以下「法人」という。）における予算の編成、執行等に係る事務手続きに

ついて定め、予算の適正かつ効率的な運用を図ることを目的とする。 

 

１． 予算の体系 

   資金収支予算及び事業活動収支予算の体系は、別紙１及び別紙２のとおりとする。 

 

２． 予算の期間 

 年間予算とする。 

 

３． 用語の定義 

 この基準における用語の定義は次による。 

（１） 予算単位 

予算事務を行う整理単位をいう。 

（２） 予算主管個所 

予算原案または予算資料を作成する箇所をいい、別紙１及び別紙２のとおりと 

する。 

 

４． 予算の編成 

（１）予算編成方針 

ａ．法人本部長は、経理規程第４２条に規定する予算編成方針（以下「予算編成 

 方針」という。）を経理規程第４５条に規定する予算責任者（以下「予算責任者」 

という。）の意見を徴して策定し、理事長の承認を得なければならない。 

   ｂ．法人本部長は、理事長の承認を得た予算編成方針について、すみやかに予算   

責任者に通知しなければならない。 

（２）予算原案の作成 

   予算責任者は、別途定める予算積算書等に基づき予算原案を作成し、別途指示する期 

日までに法人本部長に提出する。 

（３）予算案の作成 

a. 法人本部長は、前記（２）により提出された予算原案に基づき予算案を作成する。 

b. 前期 a.について、法人本部長は必要により予算責任者とのヒアリングを踏まえる 

      ものとする。 

（４）予算の決定 

     前記（３）の予算案は、経理規程第４７条の手続きを踏まえ決定する。 
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５．予算の配分 

（１） 法人本部長は、予算が決定後すみやかに各予算単位へ配分し、その旨を事業年度開 

始前までに予算責任者に通知しなければならない。但し、やむを得ない事由による場合 

には、この限りではない。 

（２）法人本部長は、決定された予算の枠内で予備費を配分することができる。 

 
６．予算の実施 

予算の実施にあたっては、配分された予算に基づき計画的支出を図るものとする。 

 
 

附  則 

 

この基準は、令和７年４月１日より施行する。 

   

制定 平成２８年４月１日 

改正 平成３１年４月１日（第１回改正） 
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　　資金収支予算体系・予算費目および予算主管個所一覧表

予　算
体　系

　　　　　　　　　予　　算　　費　　目 予　算　主　管　個　所
予　算
体　系

　　　　　予　　　算　　　費　　　目 　予　　算　　主　　管　　個　　所

授業料収入 法人本部、至誠館大学 人 教員人件費支出 法人本部、至誠館大学

学 入学金収入 法人本部、至誠館大学 件 職員人件費支出 法人本部、至誠館大学

生 設備協力費収入 法人本部 費 役員報酬支出 法人本部

生 施設設備費収入 法人本部、至誠館大学 支 退職金支出 法人本部、至誠館大学

徒 実習費収入（実験実習費収入） 法人本部、至誠館大学 出

等 教材費収入 法人本部 消耗品費支出 法人本部、至誠館大学

納 行事活動費収入 法人本部 修繕費支出 法人本部、至誠館大学

付 プール維持費収入 法人本部 光熱水道支出 法人本部、至誠館大学

金 （施設整備費収入） 法人本部、至誠館大学 旅費交通費支出 法人本部、至誠館大学

収 （維持費収入） 法人本部、至誠館大学 教 奨学費支出 法人本部、至誠館大学

入 （その他の納付金収入） 法人本部、至誠館大学 通信費支出 法人本部、至誠館大学

諸会費支出（負担金支出） 法人本部、至誠館大学

手 入学選考料収入（入学検定料収入） 法人本部、至誠館大学 育 保険料支出 法人本部、至誠館大学

数 試験料収入（試験手数料収入） 法人本部、至誠館大学 図書購読料支出 法人本部、至誠館大学

料 証明手数料収入 法人本部、至誠館大学 研 業務委託料支出 法人本部、至誠館大学

収 （大学入学共通テスト実施手数料収入） 法人本部、至誠館大学 印刷製本費支出 法人本部、至誠館大学

入 究 支払報酬手数料支出 法人本部、至誠館大学

寄 特別寄付金収入 法人本部、至誠館大学 支 福利厚生費支出 法人本部、至誠館大学

収 附 一般寄付金収入 法人本部、至誠館大学 費 賃借料支出 法人本部、至誠館大学

金 現物寄付金収入 法人本部、至誠館大学 施設利用料支出 法人本部、至誠館大学

収 支 実習費支出 法人本部、至誠館大学

入 行事研修費支出 法人本部、至誠館大学

（国庫補助金収入） 法人本部、至誠館大学 出 生徒活動費支出 法人本部

補 県補助金収入 法人本部、至誠館大学 （学生活動補助金支出） 法人本部、至誠館大学

助 市町村補助金収入 法人本部、至誠館大学 雑費支出 法人本部、至誠館大学

金 施設型給付費補助金収入 法人本部 （教員研究費支出） 法人本部、至誠館大学

収 保育給付費補助金収入 法人本部

入 都私学財団補助金収入 法人本部 消耗品費支出 法人本部、至誠館大学

修繕費支出 法人本部、至誠館大学

施設売却収入 法人本部、至誠館大学 光熱水道費支出 法人本部、至誠館大学

資産 設備売却収入 法人本部、至誠館大学 出 旅費交通費支出 法人本部、至誠館大学

入 売却 有価証券売却収入 法人本部、至誠館大学 通信費支出 法人本部、至誠館大学

収入 車両売却収入 法人本部、至誠館大学 広報費支出 法人本部、至誠館大学

管 公租公課支出 法人本部、至誠館大学

附帯 補助活動収入 法人本部、至誠館大学 諸会費支出（負担金支出） 法人本部、至誠館大学

事業 保育所収入 法人本部 理 渉外費支出 法人本部、至誠館大学

・ 預り保育収入 法人本部 自動車費支出 法人本部、至誠館大学

収益 附属事業収入 法人本部 経 保険料支出 法人本部、至誠館大学

事業 受託事業収入 法人本部 図書購読料支出 法人本部、至誠館大学

収入 費 業務委託料支出 法人本部、至誠館大学

受取 第３号基本金引当特定資産運用 法人本部 印刷製本費支出 法人本部、至誠館大学

利息 収入 支 支払報酬手数料支出 法人本部、至誠館大学

・ その他の受取利息・配当金収入 法人本部、至誠館大学 の 福利厚生費支出 法人本部、至誠館大学

の 配当 出 賃借料支出 法人本部、至誠館大学

金 賄費支出 法人本部

収入 （補助活動事業支出） 法人本部、至誠館大学

施設設備利用料収入 法人本部、至誠館大学 附属事業費支出 法人本部

雑 退職金団体交付金収入 法人本部、至誠館大学 補助金返還金支出 法人本部、至誠館大学

収 （私立大学退職金財団交付金収入） 法人本部、至誠館大学 雑費支出 法人本部、至誠館大学

入 その他の雑収入 法人本部、至誠館大学

借入 借入金利息支出 法人本部、至誠館大学

借入 長期借入金収入 法人本部、至誠館大学 金等

金等 短期借入金収入 法人本部、至誠館大学 利息

収入 支出

授業料前受金収入 法人本部、至誠館大学 部 借入 借入金返済支出 法人本部、至誠館大学

部 入学金前受金収入 法人本部、至誠館大学 金等

設備協力費前受金収入 法人本部、至誠館大学 返済

前 施設設備費前受金収入 法人本部、至誠館大学 支出

受 実習費前受金収入（実験実習費前受金収入） 法人本部、至誠館大学 土地支出 法人本部、至誠館大学

金 行事活動費前受金収入 法人本部、至誠館大学 施設 建物支出 法人本部、至誠館大学

収 （寮費前受金収入） 法人本部、至誠館大学 関係 構築物支出 法人本部、至誠館大学

入 （入寮金前受金収入） 法人本部、至誠館大学 支出 建設仮勘定支出 法人本部、至誠館大学

（維持費前受金収入） 法人本部、至誠館大学

補助活動前受金収入 法人本部、至誠館大学 教育研究用機器備品支出 法人本部、至誠館大学

（施設整備費前受金収入） 法人本部、至誠館大学 設備 管理用機器備品支出 法人本部、至誠館大学

その他前受金収入 法人本部、至誠館大学 関係 （図書支出） 法人本部、至誠館大学

支出 車両支出 法人本部、至誠館大学

前期末未収入金収入 法人本部、至誠館大学 ソフトウエア支出 法人本部、至誠館大学

貸付金回収収入 法人本部、至誠館大学

前期末長期未収入金収入 法人本部、至誠館大学 資産 有価証券購入支出 法人本部

そ 預り金受入収入 法人本部、至誠館大学 運用 保育所繰越積立預金支出 法人本部

の 収益事業元入金回収収入 法人本部 支出 収益事業元入金支出 法人本部

他 保証金回収収入 法人本部、至誠館大学

の 長期前払保険料収入 法人本部 貸付金支払支出 法人本部

収 敷金回収収入 法人本部、至誠館大学 保証金支払支出 法人本部、至誠館大学

入 立替金回収収入 法人本部、至誠館大学 前期末未払金支払支出 法人本部、至誠館大学

仮払金回収収入 法人本部、至誠館大学 そ （前期末長期未払金支払支出） 法人本部、至誠館大学

保育所繰越積立預金取崩収入 法人本部 の 預り金支払支出 法人本部、至誠館大学

仮受金収入 法人本部、至誠館大学 他 前払金支払支出 法人本部、至誠館大学

の 立替金支払支出 法人本部

資金 期末未収入金 法人本部、至誠館大学 支 仮払金支払支出 法人本部、至誠館大学

収入 前期末前受金 法人本部、至誠館大学 出 長期前払保険料支払支出 法人本部

調整 （入居敷金支払支出） 法人本部、至誠館大学

勘定 預け金支払支出 法人本部、至誠館大学

前年度繰越支払資金 法人本部、至誠館大学

資金 期末未払金 法人本部、至誠館大学

支出 前期末前払金 法人本部、至誠館大学

調整 期末長期未払金 法人本部、至誠館大学

勘定

　　　（注）　予算費目の（　　　）は、至誠館大学の独自.予算費目 翌年度繰越支払資金 法人本部、至誠館大学
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事業活動収支予算体系・予算費目および予算主管個所一覧表

　予算体系 　　　　　　　予　　算　　費　　目 予　算　主　管　個　所
予　算
体　系

　　　　　　　　予　　　算　　　費　　　目 　　　　　予　　算　　主　　管　　個　　所

授業料 至誠館大学、法人本部 本務教員 本俸 至誠館大学、法人本部

入学金 至誠館大学、法人本部 期末手当 至誠館大学、法人本部

学 設備協力費 至誠館大学、法人本部 人 その他の手当 至誠館大学、法人本部

生 施設設備費 至誠館大学、法人本部 所定福利費 至誠館大学、法人本部

生 実習費（実験実習費） 至誠館大学、法人本部 兼務教員 至誠館大学、法人本部

徒 教材費 至誠館大学、法人本部 本務職員 本俸 至誠館大学、法人本部

等 行事活動費 法人本部 件 期末手当 至誠館大学、法人本部

納 プール維持費 法人本部 その他の手当 至誠館大学、法人本部

付 （施設整備費） 至誠館大学、法人本部 所定福利費 至誠館大学、法人本部

事 金 （維持費） 至誠館大学、法人本部 事 兼務職員 至誠館大学、法人本部

その他の納付金 至誠館大学、法人本部 費 役員報酬 法人本部

教 業 手 入学選考料（入学検定料） 至誠館大学、法人本部 退職金 至誠館大学、法人本部

数 試験料 至誠館大学、法人本部 退職給与引当金繰入額 至誠館大学、法人本部

活 料 証明手数料 至誠館大学、法人本部 消耗品費 教科書 各至誠館大学、専門学校

（大学入学共通テスト実施手数料） 至誠館大学、法人本部 教材費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

動 寄 特別寄付金 至誠館大学、法人本部 消耗備品費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

附 一般寄付金 至誠館大学、法人本部 業 教 消耗品費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

収 金 現物寄付金 至誠館大学、法人本部 修繕費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

経常 （国庫補助金） 至誠館大学、法人本部 光熱水道 電気料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

入 費等 県補助金 至誠館大学、法人本部 水道費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

育 補助 市町村補助金 至誠館大学、法人本部 育 ガス料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

の 金 施設型給付費補助金 法人本部 燃料費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

保育給付費補助金 法人本部

補助活動収入 至誠館大学、法人本部 旅費交通費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

部 付随 保育所収入 法人本部 活 奨学費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

事業 預り保育収入 法人本部 研 通信費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

収入 附属事業収入 法人本部 諸会費（負担金） 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

受託事業収入 法人本部 保険料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

施設設備利用料 至誠館大学、法人本部 図書購読料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

雑 退職団体交付金 至誠館大学、法人本部 究 業務委託料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

収 退職給与引当金戻入額 至誠館大学、法人本部 印刷製本費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

入 （私立大学退職金財団交付金） 至誠館大学、法人本部 動 支払報酬手数料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

活 その他の雑収入 至誠館大学、法人本部 福利厚生費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園

経 賃借料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

施設利用料 各至誠館大学、専門学校

実習費 各至誠館大学、専門学校

（教員研究費） 至誠館大学

費 行事研修費 各至誠館大学、専門学校

支 生徒活動費 各専門学校

減価償却額 至誠館大学、法人本部

雑費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

消耗品費 消耗備品費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

消耗品費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

修繕費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

光熱水道 電気料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

収 出 管 水道料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

ガス料料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

燃料費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

旅費交通費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

通信費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

理 広報費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

公租公課 至誠館大学、法人本部

の 諸会費（負担金） 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

渉外費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

支 自動車費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、法人本部

経 保険料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

図書購読料 至誠館大学、各専門学校、法人本部

業務委託費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

印刷製本費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

部 支払報酬手数料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

費 福利厚生費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

賃借料 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

賄費 各専門学校、幼稚園

（補助活動事業費） 至誠館大学

附属事業費 専門学校

補助金返還金 至誠館大学、法人本部

減価償却額 至誠館大学、法人本部

雑費 至誠館大学、各専門学校、幼稚園、保育園、法人本部

徴収不能引当金繰入額 法人本部

徴収不能額 至誠館大学、法人本部

教 事 受取利息 第３号基本金引当特定 法人本部 事業 借入金等利息 借入金利息 至誠館大学、法人本部

育 業 ・ 資産運用収入 活動

活 活 配当金 その他の受取利息・ 至誠館大学、法人本部 支出 その他の教育活動外 至誠館大学、法人本部

動 動 配当金 の部 支出

外 収 その他の 収益事業収入 法人本部

収 入 教育活動

支 の 外収入

部
施設処分差額 至誠館大学、法人本部 施設処分差額 至誠館大学、法人本部

事 設備処分差額 至誠館大学、法人本部 設備処分差額 至誠館大学、法人本部

業 資産売却 機器備品処分差額 至誠館大学、法人本部 事業 機器備品処分差額 至誠館大学、法人本部

特 活 差額 車両処分差額 至誠館大学、法人本部 活動 車両処分差額 至誠館大学、法人本部

別 動 有価証券売却差額 至誠館大学、法人本部 支出 有価証券売却差額 至誠館大学、法人本部

収 収 の部 その他固定資産処分差額至誠館大学、法人本部

支 入 施設設備寄付金 至誠館大学、法人本部 災害損失 至誠館大学、法人本部

の その他の 現物寄付 至誠館大学、法人本部 過年度修正額 至誠館大学、法人本部

部 特別収入 施設設備補助金 至誠館大学、法人本部

過年度修正額 至誠館大学、法人本部

　　　(注）　予算費目の（　　　）は、至誠館大学の独自.予算費目

その他の特別支出

資産処分差額

徴収不能額等


